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RICHIESTA Dl
FINANZIAMENTO

CHIESA VALDESE — Unione delle Chiese metodiste e valdesi
UFFICIO OTTO PER MILLE | VIA FIRENZE 38, 00184, ROMA




INTRODUZIONE

La presente guida alla compilazione ha |'obiettivo di supportare, attraverso chiarimenti ed esempi
pratici, nella comprensione delle informazioni richieste nei diversi campi della Sezione Progetto di
una Richiesta di Finanziamento.

Essa non fornisce indicazioni tecniche su come operare all'interno della piattaforma Juno, né illustra
i requisiti di ammissibilita e le procedure per la partecipazione al bando Otto per Mille della Chiesa
Valdese (Unione delle Chiese metodiste e Valdesi). Informazioni in merito sono dettagliate
rispettivamente nei documenti Istruzioni generali per I'utilizzo della piattaforma JUNO e Linee guida
per la richiesta di finanziamento 2023, di cui si raccomanda la consultazione al
link https://www.ottopermillevaldese.org/presenta-un-progetto/.

Nel documento che segue |'utente potra visionare una scheda per ciascuna delle pagine di cui si
compone la Sezione Progetto del form on-line, completa di indicazioni su quali dati e contenuti egli
debba fornire in ogni campo e corredata da esempi.

Restano escluse dalla presente guida soltanto PAGINA 11 (Riepilogo del Piano di spesa), in quanto
non modificabile dall'utente, e PAGINA 12 (Allegati), in quanto generata automaticamente dal
sistema con una configurazione differente a seconda degli allegati obbligatori necessari in
riferimento alla specifica proposta progettuale.

Qualora occorressero ulteriori e piu specifici chiarimenti in merito alla compilazione, si prega di
consultare con attenzione la sezione FAQ sul sito dell’Otto per Mille Valdese.

Awviso

Questa guida ha l'obiettivo di supportare i candidati come contributo informativo e orientativo e non
intende sostituirsi in alcun modo alla consultazione dei riferimenti normativi contenuti nel bando e
delle istruzioni Juno. Né la Tavola Valdese né I'Ufficio Otto per Mille assumono alcuna responsabilita
dell'uso delle indicazioni contenute in questo documento da parte degli utenti.
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PAGINA 1

Navigazione A

Ente i 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 «¥
Progetto i O v
Legenda ) Pagina attiva @ Pagina valida ¢ Pagina chiusa @ Verifica errata

Questo campo si riferisce alla durata complessiva
del progetto che pud essere maggiore rispetto
alla durata del progetto per il quale si richiede il]
finanziamento. | finanziament sono assegnat per
singole annualita, anche se sono ammessi|

DATI PROGETTO : 1/12 - GENERALI

Informazioni geneytli progetti che si sviluppano su un arco temporale
) maggiore,
Titolo *
finanziamento Otto per

Mille *

| campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

Pre-Validazione m

La durata coperta dal finanziamento si riferisce al
periodo temporale entro il quale saranno realizzate
le attivita oggetto dell’iniziativa. La durata massima
dovra essere pari a 12 mesi.
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PAGINA 2

Navigazione A

Ente i 1 2 3 4 5 6 7 10 1 2 v
P . v Indicare il paese di realizzazione e per ogni paese il numero dei
rogetto . siti. Il numero dei siti deve riferirsi ai diversi luoghi dove il
progetto fornira un servizio o produrra un qualche tipo di
Legenda Pagina attiva @ Pagina valida ¢ Pagina chiusa @ Verifica errata impatto.
Ad esempio, per un progetto in Italia che preveda laboratori in
3 scuole, andranno identificate le diverse scuole; al contrario,
nel caso di attivita che prevedano un periodo di soggiorno al
mare nell'ambito di un programma di sostegno per persone
DATI PROGETTO : 2/12 - GENERALI diversamente abili, la localita presso cui si effettuera il
soggiorno non dovra essere indicata.
Luogo di realizzazione del progetto
PAESE DI REALIZZAZIONE * NUMERO SITI ¥ PRINCIPALE

Settore di intervento del progetto

/—>< Categoria - )

Inserisci/seleziona prima il paese principale ~

selezionare quella predominante.

della crescita di bambini e ragazzi.

La categoria di intervento andra selezionata in accordo con l'obiettivo che l'intervento intende perseguire. Qualora l'intervento sia su piu categoria

Ad esempio: Un Centro antiviolenza vuole mettere in campo delle azioni per sostenere 'inserimento lavorativo di donne migranti che si sono rivolte allo
sportello di ascolto e che hanno intrapreso un percorso di fuoriuscita dalla situazione di maltrattamento. Lobiettivo in questo caso sara Contrastare il
fenomeno della violenza di genere avviando dei percorsi di inserimento lavorativo per donne migranti e la categoria Prevenzione e contrasto alla violenza
di genere. Oppure, I'ente vuole offrire supporto psicologico per sostegno a minori e famiglie in situazione di fragilita, in questo caso l'obiettivo del progetto
sara quello di promuovere la crescita relazionale, emotiva e cognitiva di bambini e ragazzi della provincia di XXX |a categoria Promozione del benessere e

Infine, se il progetto mira a migliorare la gestione delle risorse in loco e contrastare il degrado ambientale sensibilizzando la popolazione locale attraverso
programmi specifici di educazione su recupero del suolo e contrasto alla contaminazione delle acque, la categoria dell’intervento sara Tutela dell’'ambiente.
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PAGINA 3
Navigazione A

Ente i v
Progetto i 1 2 @ 4 5 6 7 8 9 10 n 12 v
Legenda _ Pagina attiva @ Pagina valida ' Pagina chiusa @ Verifica errata

DATI PROGETTO : 3/12 - GENERALI

Descrizione sintetica del progetto

Obiettivi + A seconda della categoria di intervento selezionata declinare l'obiettivo generale e specifico. Si
consiglia di individuare un unico obiettivo generale e un singolo obiettivo specifico.
Ad esempio: Nel caso di un progetto estero nella categoria Educazione, l'obiettivo generale sara
Migliorare I'accesso ai servizi di educazione primaria e secondaria in Malawi, mentre l'obiettivo
specifico: Incrementare I'equo accesso e la qualita dei servizi di istruzione primaria per i bambini
e le bambine del distretto di Lilongwe.

Max 400 caratteri

Inquadrare il problema generale che il progetto intende affrontare, descrivendo la realta
concreta nella quale l'iniziativa verra realizzata. Bisognera fornire informazioni sulle condizioni di
contesto nel quale si inseriscono le azioni proposte, le dimensioni del fenomeno affrontato
nell'ambito territoriale nel quale si opera; le possibili criticitad, ma anche i punti di forza; le
risorse locali che si intendono mobilitare per la buona riuscita dell’azione.

Contesto di riferimento

Max 2000 caratteri

" I campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori
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PAGINA 4

Navigazione A

Ente i1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 N 12 v
Progetto i O v
Legenda Pagina attiva @ Pagina valida & Pagina chiusa @ Verifica errata

DATI PROGETTO : 4/12 - GENERALI

Descrizione sintetica del progetto

Descrizione del progetto *  pajineare la strategia di intervento definendo come i problemi identificati nella sezione “contesto di
riferimento” verranno affrontati mettendo in campo le azioni proposte e come queste, a loro volta,
concorreranno a perseguire l'obiettivo che ci si & preposti,

Descrivere le attivita in modo sintetico, ma fornendo dettagli sulle metodologie utilizzate, le
tempistiche e il ruolo di eventuali partner. Bisognera descrivere I'intervento nella sua interezza

comprendendo anche le attivita per le quali non si richiede il contributo Otto per Mille.
4

Max 6000 caratteri

" | campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

Pre-Validazione m
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PAGINA 5

Navigazione A

Ente i 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1m 12 «
Progetto i O v
Legenda Pagina attiva @ Pagina valida ¢ Pagina chiusa @ Verifica errata

DATIPROGETTO : 5/12 - GENERALI

Descrizione sintetica del progetto

Beneficiari diretti e quantificare il numero dei beneficiari diretti ed indiretti e fornire informazioni qualitative circa la fascia di et3,
indiretti genere, etc. Ad esempio: |'intervento vuole favorire 'inserimento lavorativo di ragazzi e ragazze diversamente
abili attraverso corsi di formazione e I'attivazione di tirocini. | beneficiari diretti saranno: 8 tra ragazzi e ragazze
tra i 19 e i 25 anni che parteciperanno al corso di programmazione informatica; 3 ragazzi e ragazze per i quali
sara attivato un percorso di tirocinio presso un‘azienda operante nel settore informatico. | beneficiari indiretti
saranno le famiglie dei beneficiari coinvolti nelle varie attivita: 24 persone circa (media di 4 persone per nucleo
familiare).
Max 500 caratteri

Sintesi del progetto Descrivere in modo sintetico il progetto includendo I'obiettivo specifico, il numero dei beneficiari e le principali
attivita che si intende realizzare.
Ad esempio: rifacendoci al caso sopra citato la sintesi sara: Lintervento vuole favorire la piena inclusione sociale
di 8 tra ragazzi e ragazze diversamente abili attraverso la promozione di percorsi di autonomia lavorativa. |
beneficiari parteciperanno ad un corso di formazione della durata di 20 h e successivamente ad un tirocinio
della durata di 200 h.

Max 1000 caratteri

" I campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

Pre-Validazione m
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PAGINA 6

Navigazione A

Ente i v
Progetto i 1 2 3 4 5 @ 7 8 9 10 1 12 v
Legenda Pagina attiva @ Pagina valida ¢ Pagina chiusa @ Verifica errata

DATIPROGETTO : 6/12 - DETTAGLI

Inserire gli indirizzi dei vari siti di realizzazione
del progetto cosi come identificati a PAGINA 2.
Per progetti che si sviluppano su piu localita,
indicare come primo sito quello prioritario.

Dettagli area di realizzazione

ITALIA - sito 1di 1

Dati generali

Regione *

Provincia

Comune

Frazione

Indirizzo

Acquisto, costruzione, ristrutturazione immobili [

v

Nel caso in cui in uno dei siti identificati siano previste attivita di
costruzione e/o ristrutturazione di immobili, o se sono previsti
interventi di manutenzione straordinaria, costruzione di pozzi,
installazione di pannelli fotovoltaici etc... spuntare l'opzione
corrispondente e fornire il nominativo dell’ente/soggetto
proprietario del terreno o dello stabile o il soggetto che
possiede titolo di disponibilita dello stesso.

A pag. 12 si richiede di allegare I'atto di proprieta dell'immobile/
terreno e, nell'eventualita in cui esso non sia di proprieta
dell’ente, si richiede di inserire nello stesso file il titolo che
permette all'ente di usufruirne (contratto di locazione,
comodato d’uso, atto di assegnazione se ente confiscato, etc).
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PAGINA 7

Navigazione A

Ente i1 2,3 4, 5 6 7 8 9 10 1 12 v
Progetto i O v
Legenda Pagina attiva @ Pagina valida ) Pagina chiusa @ Verifica errata

DATI PROGETTO : 7/12 - DETTAGLI

Dettagli partner operativi

Denominazione ente * Codice fiscale Indirizzo * Pubblico

Altri soggetti coinvolti

Denominazione ente * Codice fiscale Indirizzo * Pubblico

| campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

Pre-Validazione m
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Dettagli partner operativi:
| partner operativi sono quelle persone giuridiche che, implementando specifiche attivita del progetto, sostengono parte dei costi imputati al

finanziamento OPM richiesto.

Non & necessario che sia indicato un partner operativo, I'ente capofila puo realizzare I'intervento anche in autonomia. L'ente capofila non & mai
anche il partner operativo.

Ad esempio, L’associazione X gestisce un centro di aggregazione per ragazzi e ragazze e vuole proporre ai suoi utenti un percorso di sensibilizzazione
sul tema dell’ambiente che si strutturera attraverso varie azioni: incontri con esperti sul cambiamento climatico e i suoi effetti sulla vita di tutti i
giorni e laboratorio di teatro con spettacolo finale che si realizzera presso i locali del Teatro X. In questo caso, la Compagnia teatrale, che partecipera
attivamente all’ideazione dei contenuti del laboratorio e che sosterra per questo parte dei costi imputati al finanziamento Otto per Mille, sara il
partner operativo, mentre il Teatro X che mettera a disposizione i locali sara un altro soggetto coinvolto.

Dettagli atri soggetti coinvolti:

Gli altri soggetti coinvolti sono le persone giuridiche che non gestiscono quote di budget imputate al finanziamento Otto per Mille, ma che
intervengono nel progetto, alternativamente o contestualmente:

A) partecipando all’ideazione e/o alla realizzazione di attivita progettuali, concorrendo a volte in maniera determinante al buon andamento
dell’intervento;

B) autorizzando la realizzazione delle attivita presso la propria sede o in luoghi sottoposti alla propria amministrazione. A titolo puramente
esplicativo, devono essere considerati altri soggetti coinvolti.

Ad esempio, I’ente intende proporre dei percorsi di integrazione nel tessuto sociale a beneficiari afferenti al servizio di salute mentale della ASLXXX.
In questo caso I’ufficio della ASL e un altro soggetto coinvolto che probabilmente individuera, insieme all’ente, la lista dei possibili beneficiari. Oppure,
organizzare dei percorsi di inserimento lavorativo per ex detenuti o detenuti in misura alternativa della pena, I'ufficio UEPE competente dovra
necessariamente essere indicato tra gli altri soggetti coinvolti. Lo stesso discorso vale se si vogliono offrire dei percorsi di supporto per ragazzi e
ragazze affetti da disturbi dell’apprendimento all’interno delle scuole, anche se le attivita non si svolgono all’interno della scuola, il coinvolgimento
dell’istituto e quantomeno necessario per individuare, con i docenti e le docenti, i possibili beneficiari e andra pertanto indicato tra gli altri soggetti
coinvolti. Nel caso infine di un progetto di inclusione socio-lavorativa di giovani diversamente abili articolato in laboratori artistici e ricreativi
organizzati dal capofila e in servizi di formazione professionale ideati e implementati in collaborazione con una cooperativa, la cooperativa dovra
essere individuata come un altro soggetto coinvolto se non imputera contributi a Otto per Mille per i costi i relativi ai servizi offerti.

Attenzione: altri enti finanziatori non sono né partner operativi, né altri soggetti coinvolti e vanno indicati a pagina 9.
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PAGINA 8

Navigazione A

Ente i v
Progetto il 2, .3 4 5 6 7 9 10 1 12 v
Legenda Pagina attiva @ Pagina valida ¢ Pagina chiusa @ Verifica errata

Indicare il numero degli operatori che sara

DATI PROGETTO:S/'IZ-DETTAGLI necessario per implementare le attivita

proposte distinguendole tra personale
volontario, dipendente, collaboratori

(Personole retribuito e/o volontario ) gstarmi.
Indicare il nu_mero di TIPOLOGIA NUMERO
persone per ciascuna
voce Volontari *
Dipendenti *
Collaboratori esterni
TOTALE 0

"I campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

Pre-Validazione m m
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PAGINA 9
Navigazione A

Ente i1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 v

Progetto i O in questa pagina andranno indicate le fonti di finanziamento, diverse da quelle
richieste a questo ufficio, effettivamente disponibili.

Se uno dei partner operativi individuati mettera a disposizione delle risorse,

selezionare dal menu a tendina I'ente corrispondente. Nella sezione altri

finanziatori vanno, invece, indicati altri soggetti che finanzieranno l'iniziativa,

ad esempio fondazioni bancarie, amministrazioni locali, AICS, etc.

Non & necessario, nel caso in cui I'ente capofila metta a disposizione risorse

DATIPROGETTO: 9 /]2 - BUDGET proprie, aggiungerlo tra gli altri finanziatori: il sistema a Pagina 10 prevede una
colonna dedicata.

Legenda Pagina attiva @ Pagina valida ' Pagina chiusa @ Verifica erratc

Fonti di finanziamento

PARTNER OPERATIVI (AI.TRI FINANZIATORI )

- v Nome

" | campi contrassegnati da un asterisco sono obbligatori

Pre-Validazione m
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PAGINA 10

Azioni

Azionel A

£ cepoa o

m Fondipropri m

1.1 Risorse umane

111 Personale locale

11.2 Personale espatriato
11.3 Altro personale
Subtotale risorse umane
1.2 Viaggi e spostamenti
Subtotale viaggi e spostamenti
1.3 Servizi

Subtotale servizi

1.4 Formazione

Subtotale formazione

1.5 Attrezzature e Materiali

Subtotale attrezzature

1.6 Acquisto beni immobili, costr

Subtotale acquisto beni immobili, costruzione e ristrutturazione

1.7 Comunicazione e visibilita

Subtotale comunicazione e visibilita

Totale Azione

eristr

0,00 €

0,00 €

0,00 €

(=] (=] (=] (=]
[=] =] [=] [=]
o (=] (=} o
® ® ® ®

Fondi Propri

Spese generali

Note: <5% del finanziamento Otto per Mille.

0,00 € 0,00¢€

000€

000¢€

000¢€

000¢€

000¢€

000¢€

0,00 €

0,00 €

0,00 €

|
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Il piano di spesa andra costruito per azioni, quando possibile, e dovra essere coerente con le attivita previste, dettagliato ed espresso in Euro.
Prima di redigere il budget, si consiglia di visionare le linee guida per la rendicontazione.

Nella colonna “Voce di spesa” andra descritto in maniera sintetica e comprensibile il costo per il quale si richiede il finanziamento (non € ammessa
I'identificazione di una voce di spesa con un codice o un numero), ad esempio: medico, educatore, psicologo, biglietto aereo, kit alimentari, medicine
ecc.

In unita di misura bisogna indicare il modo in cui viene quantificata la voce di spesa, ad esempio giorno, mese, ora, anno confezione, tratta A/R ecc.

Si prega di utilizzare I'indicazione forfait soltanto per quelle spese che non possono, per loro natura, essere espresse con un’unita di riferimento
precisa.

Nella colonna costo unitario, riportare il costo di ogni singola unita di misura identificata, ad esempio costo del salario mensile, costo di un kit
alimentare, costo orario di un operatore sociale, etc.

Nela colonna numero di unita: quantificare il numero delle unita per le quali si vuole venga calcolato il costo complessivo. Se ad esempio si vuole

richiedere un salario per tre mesi, inserire “mese” nella colonna unita di misura e 3 nella colonna numero di unita; se si vuole noleggiare un’auto

per una settimana, inserire “settimana” nella colonna unita di misura e 1 nella colonna numero di unita. Nel caso in cui sia stata indicata come unita

di misura “forfait” inserire 1.

Ad esempio, Voce di spesa: coordinatore; unita di misura: mese; costo unitario: 1500 euro; unita: 12: costo totale: 18.000 euro. Il coordinatore verra
pagato 1500 euro al mese per 12 mesi per un importo totale di 18.000 euro.

Rientrano nel capitolo di spesa 1.1 Risorse Umane: il personale utile alla realizzazione delle attivita del progetto: coordinatori, operatori, personale
sanitario, psicologici, etc. |l sotto capitolo di spesa Personale espatriato e ad utilizzo esclusivo di quegli enti che presentano progetti da implementare
all’ estero.

Nel capitolo di spesa 1.2 Viaggi e spostamenti: vanno indicati i costi relativi ai viaggi: biglietti dei treni, autobus, taxi, affitto di autobus, vitto e
alloggio e diaria, previsti sia per gli operatori di progetto, che per i beneficiari.

Nella voce di spesa 1.3 Servizi: vanno indicati tutti i costi previsti per I'acquisto di servizi: Noleggio di servizio audio e luci per uno spettacolo teatrale,
servizio di catering, realizzazione di un sito web, cioe tutti quei servizi per i quali si stipulera un contratto con un soggetto terzo, sia esso in forma di
cooperativa, societa o imprenditore privato.
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Nella voce di spesa 1.4 Formazione: andranno indicati, se previsti, i costi per la realizzazione di una specifica formazione: Relatori, materiale
didattico, affitto di una sala, acquisto di materiale di cancelleria, etc.

Nella voce di spesa 1.5 Attrezzature e Materiali: andranno indicate le attrezzature e i materiali da acquistare, ad eccezione di quelli da utilizzare per
costruzioni, ristrutturazioni o manutenzione straordinaria.

Nel capitolo di spesa 1.6 Acquisto beni immobili, costruzione e ristrutturazione, andranno indicati i costi per 'acquisto di un immobile/terreno e
annessi, i costi delle attrezzature e dei materiali relativi alla costruzione, ristrutturazione o manutenzione straordinaria, in tutti questi casi dovra
essere allegato, a pag. 12, il preventivo dei costi di ristrutturazione etc...

Nella voce di spesa 1.7 Comunicazione e visibilita: andranno indicati i costi sostenuti per dare visibilita al contributo concesso: rientreranno in questo
capitolo i costi per l'ideazione e la stampa di brochure, le spese per I'organizzazione di eventi di avvio o chiusura dei progetti, campagne di
promozione sui social network, etc. Non rientrano in questa sezione le spese sostenute per realizzare materiale didattico, kit per le scuole, etc anche
se gli stessi dovranno riportare il logo dell’Otto per Mille.

Spese generali: tali costi non potranno superare il 5% dell'importo richiesto alla Chiesa valdese e si riferiscono ai costi indiretti, ossia ai costi di
funzionamento dell’Ente Beneficiario quali, a titolo esemplificativo, affitto sede, utenze, costi di segreteria, servizi di pulizia.
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